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DURCHGEF~HRT�฀ (IERZU฀ KANN฀ EINE฀ !UFTAKTVERANSTALTUNG฀
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GEN฀VERSCHICKT�฀DIE฀0RESSE฀EINGELADEN฀SOWIE฀6EREINSMIT
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)))�฀0LANUNGSPHASE�฀$IE฀0ROJEKTPLANUNG
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STEINE฀ SIND฀ INHALTLICH฀ UND฀ TERMINLICH฀ ½XIERTE฀ %RGEB

NISSE฀UND฀%REIGNISSE�฀3IE฀ERMyGLICHEN฀DIE฀/RIENTIERUNG฀
UND฀UNTERST~TZEN฀DIE฀+ONTROLLE฀DES฀0ROJEKTVERLAUFS�
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CHEN฀ UND฀ BRAUCHBAREN฀ 3YSTEMS฀ DER฀ "UCHF~HRUNG�฀
!BRECHNUNG�฀$OKUMENTATION฀UND฀!BLAGE�฀WELCHES฀FORT

LAUFEND฀UND฀ZEITNAH฀GEF~HRT฀WERDEN฀MUSS�฀UM฀IMMER฀
DEN฀AKTUELLEN฀eBERBLICK฀~BER฀DEN฀3TAND฀DES฀0ROJEKTES฀
ZU฀ HABEN฀ UND฀ ZUM฀ %NDE฀ DES฀ 0ROJEKTES฀ DEN฀ 6ERWEN
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฀"EISPIEL�฀)NTEGRA฀E�6�
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)6�฀2EALISIERUNGSPHASE�฀$IE฀0ROJEKTREALISIERUNG
.UN฀ERFOLGT฀DIE฀5MSETZUNG฀DES฀0ROJEKTES�฀OFT฀VERBUNDEN฀MIT฀
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฀%S฀ MUSS฀ EINE฀ 3TEUERUNG฀ UND฀ +ONTROLLE฀ DER฀ 4EILPROJEKTE฀
SOWIE฀DES฀'ESAMTPROJEKTES฀ERFOLGEN�

฀!UFTRETENDE฀ 0ROBLEME฀ M~SSEN฀ ERKANNT฀ UND฀ GELyST฀฀
WERDEN�

฀-IT฀EINER฀FORTLAUFENDEN฀!KTUALISIERUNG฀DER฀0LANUNG฀SIND฀
3CHWACHSTELLEN฀ZU฀KORRIGIEREN�

฀$IE฀ "UCHF~HRUNG฀ MUSS฀ FORTLAUFEND฀ ERFOLGEN�฀ UM฀ JEDER

ZEIT฀ EINEN฀ AKTUELLEN฀ eBERBLICK฀ ~BER฀ DIE฀ &INANZMITTEL฀ ZU฀
HABEN�

฀$IE฀ $OKUMENTATION฀ ALLER฀ 0ROJEKTABLiUFE฀ EINSCHLIE�LICH฀
DER฀0ROBLEME฀DARF฀NICHT฀VERGESSEN฀WERDEN�

฀!BWEICHUNGEN฀VON฀DER฀0LANUNG฀UND฀VOM฀BEWILLIGTEN฀0RO

JEKTANTRAG฀SIND฀UNMITTELBAR฀MIT฀DER฀FyRDERNDEN฀)NSTITUTION฀
ZU฀KOMMUNIZIEREN�฀

6�฀!BSCHLUSSPHASE�฀$ER฀0ROJEKTABSCHLUSS
*EDES฀ 0ROJEKT฀ HAT฀ EIN฀ VORHER฀ GENAU฀ FESTGELEGTES฀ %NDE�฀฀
:U฀DIESEM฀:EITPUNKT฀M~SSEN฀DIE฀:IELE฀DES฀0ROJEKTES฀ERREICHT฀
SEIN�฀ALLE฀½NANZIELLEN฀6ORGiNGE฀BEENDET฀SEIN฀UND฀DER฀6ER

WENDUNGSNACHWEIS฀ ERSTELLT฀ WERDEN�฀ $ER฀ ORDENTLICHE฀
!BSCHLUSS฀EINES฀0ROJEKTES฀GEHyRT฀ZU฀DEN฀WICHTIGSTEN฀!UFGA

BEN฀ DES฀ 0ROJEKTMANAGEMENTS฀ UND฀ WIRD฀ DENNOCH฀ OFT฀ VER
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฀EINE฀VERSTiRKTE฀-OTIVATION฀DER฀-ITARBEITENDEN�฀DA฀DIESE฀฀
฀ SICH฀OFT฀BEREITS฀IM฀!BLySUNGSPROZESS฀BE½NDEN�

฀EINE฀KORREKTE฀!BRECHNUNG฀UND฀DAS฀%RSTELLEN฀DES฀SACH

฀ LICHEN฀UND฀½NANZIELLEN฀6ERWENDUNGSNACHWEISES�

฀dFFENTLICHKEITSARBEIT฀UND฀%RGEBNISPRiSENTATION�
฀DIE฀$OKUMENTATION฀DES฀0ROJEKTES�
฀DIE฀%VALUATION฀DES฀0ROJEKTES�
฀DIE฀!U¾ySUNG฀UND฀6ERABSCHIEDUNG฀DER฀0ROJEKTGRUPPE�
฀DAS฀3UCHEN฀NEUER฀0ERSPEKTIVEN�
฀DAS฀ &EIERN฀ DER฀ ERFOLGREICHEN฀ "EENDIGUNG฀ DES฀ 0ROJEKTES฀฀

฀ MIT฀ALLEN฀"ETEILIGTEN�฀!USSPRECHEN฀VON฀,OB฀UND฀$ANK�฀

%S฀ GIBT฀ VERSCHIEDENE฀ &AKTOREN�฀ DIE฀ DAZU฀ BEITRAGEN�฀ ฀
DASS฀EIN฀0ROJEKT฀ERFOLGREICH฀VERLiUFT�฀$AZU฀GEHyREN�

฀EINE฀SORGFiLTIGE฀0LANUNG�฀*E฀BESSER฀DIE฀0LANUNG฀IST�฀DESTO฀
WENIGER฀2ISIKEN฀BIRGT฀DAS฀0ROJEKT�

฀EINE฀GENAUE฀+OSTENKALKULATION�฀4ROTZ฀GENAUER฀6ORAUSBE

RECHNUNGEN฀SOLLTEN฀AUSREICHENDE฀½NANZIELLE฀0UFFER฀EINGE

PLANT฀WERDEN�

฀EINE฀:EITKALKULATION�฀%S฀IST฀IMMER฀NOTWENDIG�฀0UFFERZEI

TEN฀EINZUPLANEN�฀+OMMT฀ES฀ZU฀ZEITLICHEN฀6ERZyGERUNGEN�฀
MUSS฀DIE฀0LANUNG฀AKTUALISIERT฀WERDEN�

฀REGELMi�IGE฀4REFFEN�฀%S฀SIND฀REGELMi�IGE฀4REFFEN฀ALLER฀
-ITARBEITERINNEN฀UND฀-ITARBEITER฀ZU฀ORGANISIEREN�฀$IESE฀
4REFFEN฀KyNNEN฀IM฀'ESAMTTEAM฀UND฀IM฀+LEINTEAM฀STATT
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฀EINE฀GENAUE฀$OKUMENTATION�฀!LLES�฀WAS฀MIT฀DEM฀0ROJEKT฀
ZU฀TUN฀HAT�฀IST฀GENAU฀ZU฀DOKUMENTIEREN�฀(IERZU฀GEHyREN฀
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TRiGE�฀ "ESTELLUNGEN�฀ ,IEFERSCHEINE�฀ 2ECHNUNGEN�฀ +OSTEN
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UND฀ -ITARBEITER฀ SOLLTEN฀ GENUTZT฀ WERDEN�฀ 6ORHANDENE฀
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GESTiRKT฀WERDEN�
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%BENE�฀ALSO฀DAS฀0ROJEKT฀SELBST�฀DAS฀ZU฀F~HREN฀
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%BENE฀ WIRD฀ DURCH฀ :EIT�฀
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RUNG฀DER฀AM฀0ROJEKT฀-ITARBEITENDEN�฀$IE฀"EZIEHUNGS

EBENE฀WIRD฀DURCH฀+OMMUNIKATION�฀-OTIVATION�฀!KZEP

TANZ฀UND฀DIE฀SOZIALEN฀UND฀PERSyNLICHEN฀+OMPETENZEN฀
ALLER฀AM฀0ROJEKT฀"ETEILIGTEN฀BESTIMMT�
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MIT฀ DEM฀ !UFTRETEN฀ VON฀ 0ROBLEMEN฀ ZU฀ RECHNEN�฀ $IES฀
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